REGULAMIN
ZASAD KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI I CZYTELNI SZKOLNEJ
II LICEUM OGOLNOKSZTAECACEGO W PABIANICACH

1. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty
oraz rodzice uczniow szkoty. Wypozyczanie zgromadzonych zbioréw jest bezptatne.

2. Udostepnianie ksiegozbioru odbywa sie 5 dni w tygodniu w godzinach ustalonych
z Dyrektorem Szkoty na poczatku kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnianie ksiegozbioru odbywa sie na nastepujacych zasadach:

— zapisanie ucznia do biblioteki nastepuje automatycznie po wpisaniu jego nazwiska do
ksiegi uczniow,

— w bibliotece szkolnej mogg przebywac wylacznie uczniowie, ktorzy korzystaja ze
zbiorow bibliotecznych lub pragna w ciszy pracowac, uzywajac wiasnych materiatow,

— uczen moze mie¢ na swoim koncie 3-5 ksigzek, w zaleznosci od okoliczno$ci
(przygotowuje sie do konkursu, pisze referat itp.)

W przypadku posiadania pozycji wystepujacej w bibliotece w jednym egzemplarzu — na

zyczenie bibliotekarza zainteresowany skraca termin wypozyczenia ksiazki;

— ksigzke mozna wypozyczy¢ na trzy tygodnie - po tym terminie bibliotekarz ma prawo
domagac sie zwrotu. Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwrotu, pod warunkiem,
ze okre$lona pozycja nie jest potrzebna innemu czytelnikowi,

— wypozyczone ksigzki czytelnik ma obowigzek chroni¢ przed zniszczeniem
i zagubieniem. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiagzki czytelnik zobowigzany
jest do odkupienia takiej samej lub innej pozycji, wskazanej przez nauczyciela
bibliotekarza, o wartosci antykwarycznej ceny ksiazki,

— zabrania sie robienia w ksiazkach notatek, podkreslen, zakreslen, dopisywania
komentarzy, niszczenia (wyrywania kartek ) itp.,

— wszystkie wypozyczone ksigzki musza zosta¢ zwrocone do biblioteki przed
zakonczeniem roku szkolnego,

— czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzke na okres ferii i wakacji,

— z czasopism i ksigzek zaliczanych do ksiegozbioru podrecznego mozna korzystac
wylacznie na miejscu; w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wypozyczenie
przedmiotowych do domu,

— czytelnicy zobowiazani sg do starannego obchodzenia sie z ksiegozbiorem
i wyposazeniem biblioteki,

— w bibliotece obowiazuje cisza,

— ze zbior6éw na no$nikach elektronicznych mozna korzysta¢ tylko na miejscu.



REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
II LICEUM OGOLNOKSZTAECACEGO
W PABIANICACH

Podstawa prawna:

1. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r. ( Dz. U. z 2004r. nr 256, poz. 256, poz.
2572 z pOzniejszymi zmianami)
2. Statut II LO w Pabianicach

I. Opieka i nadzor nad biblioteka.

bibliotekarz sporzadza regulamin biblioteki, ktory reguluje opieke i nadzor nad ww.,
zobowigzany jest do corocznego ustalania czasu pracy biblioteki (w porozumieniu z
dyrektorem szkoty), zapewniajac dostep do ksiegozbioru wszystkim uczniom i
pracownikom szkoty oraz rodzicom,

udostepnia zbiory w réznych formach dba o ich poszanowanie i zwrot w okreslonym
terminie,

w przypadku zagubienia lub zniszczenia ksiazki bibliotekarz winien spowodowac zakup
przez czytelnika takiej samej lub innej, zgodnie z potrzebami biblioteki, o warto$ci
antykwarycznej zagubionej,

zabiega o wlasciwe urzadzenie i wykorzystanie pomieszczen bibliotecznych,

pilnuje prawidtowego, estetycznego i czytelnego ulozenia ksiegozbioru i materiatéw na
nosnikach elektronicznych,

kontroluje zachowanie odwiedzajacych biblioteke.

II. Dzialalno$¢ pedagogiczna biblioteki.

I11.

pracownik biblioteki zobowigzany jest do realizacji planu dydaktyczno-
wychowawczego szkoty na dany rok szkolny,

bibliotekarz nawigzuje wspotprace z wychowawcami klas i nauczycielami
poszczegolnych przedmiotow,

obejmuje wszystkich uczniow dziatalnos$cia biblioteki,

stara sie zaspokoic¢ potrzeby czytelnicze wszystkich uzytkownikow biblioteki,
prowadzi analize stanu czytelnictwa klasowa i indywidualna,

prowadzi statystyke dzienng, miesieczng i roczng czytelnictwa.

Gromadzenie, opracowanie, selekcja i udostepnianie zbiorow.

bibliotekarz uzupetnia dotychczasowy ksiegozbior biblioteki o lektury obowigzkowe,
nowosci z literatury popularnonaukowej, wydawnictwa albumowe, ksigzki metodyczne
i inne niezbedne w liceum ogdlnoksztalcacym,

opracowuje zbiory poprzez inwentaryzacje, katalogowanie, klasyfikacje,

dokonuje rozliczenia finansowego poszczego6lnych rachunkéw z ksiegowoscia,
udostepnia zbiory zainteresowanym, ma nadzor nad uczniami dokonujacymi wyboru
literatury,

przygotowuje i udostepnia kazdorazowo na konkretne lekcje, zamowione przez
nauczycieli zestawy ksigzek, a takze materiaty na nosnikach elektronicznych,

kontroluje terminy zwrotu wypozyczonych ksigzek,



bibliotekarz zobowigzany jest do cyklicznego przegladu ksiegozbioru, a efektem tego
moze byc¢:

a) selekcja ksiazek zniszczonych.

b) selekcja ksigzek nieaktualnych,

¢) sporzadzanie protokotow ubytkow,

d) usuwanie ksigzek z inwentarzy i poszczegolnych katalogéw,

zgodnie z potrzebami biblioteki bibliotekarz winien dokonywa¢ przebudowy katalogow,
na zyczenie dyrekcji bibliotekarz winien odpowiednio przygotowac biblioteke do
przeprowadzenie inwentaryzacji.

IV. Nauczyciel bibliotekarz zobowiazany jest do:

nadzoru i opieki nad powierzonymi mu zbiorami,

przestrzegania godzin pracy biblioteki i umozliwiania dostepu do zbioréw zaréwno
podczas zajec lekcyjnych ucznia, jak i po ich zakoniczeniu,

zapewnienia dostepu do ksigzek i czasopism znajdujqcych sie na regatach,

zwracania uwagi na fad i porzadek w miejscu pracy uzytkownika biblioteki,
wdrazania i egzekwowania zasad kulturalnego obchodzenia sie z ksigzka i czasopismem,
wyrabiania u mtodziezy nawykow kulturalnego zachowania sie w bibliotece,
udostepniania zbioréw i udzielania informacji uzytkownikom biblioteki ze szczeg6lnym
zwroceniem uwagi na:

a) wydawnictwa informacji bezposredniej, encyklopedie, stowniki, itp.,

b) ksiagzki popularnonaukowe,

c) wyrabianie u uczniow umiejetnosci wyszukiwania informacji na okreslony temat,
d) udzielanie pomocy uczniom w redagowaniu réznych prac i notatek.

prowadzenia zaje¢ przysposobienia czytelniczego uczniow,

utrzymywania statego kontaktu z uczniami i wychowawcami klas,

nauczyciel bibliotekarz moze inicjowac i wypracowac rézne formy pracy

z czytelnikiem, propagujace czytelnictwo, rozwijajace zainteresowanie kultura,
nauczyciel bibliotekarz moze prowadzi¢ prace pedagogiczna z uczniem zdolnym

i uczniem majacym trudnosci organizujqc im formy pomocy poprzez dobor
odpowiednich lektur.

biblioteka jest takze pracownia multimedialna, z ktorej moga korzysta¢ wszyscy
pracownicy; nauczyciel bibliotekarz jest pomocny przy postugiwaniu sie technika
informacyjno-komputerowa,

nauczyciel bibliotekarz wspoétpracuje z innymi bibliotekami, tj. z MBP i Biblioteka
Pedagogiczng w Pabianicach, obejmujacq udziat w lekcjach bibliotecznych i innych
zajeciach edukacyjnych dla miodziezy, a takze wymiane informacji

o wydarzeniach promujacych czytelnictwo,

nauczyciel bibliotekarz Scisle wspélpracuje z Siecig Bibliotekarzy Powiatu
Pabianickiego oraz uczestniczy w organizowanych szkoleniach i wspétorganizuje
imprezy czytelnicze.



